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ATTESTATION D’ACCUEIL  
LES ETAPES DE VOTRE DEMANDE D’ATTESTATION D’ACCUEIL


1. Je récupère le dossier comportant les pièces à fournir et les formulaires  à remplir

2. Je prends RDV pour déposer mon dossier complet (personne accueillante) sans le timbre fiscal dématérialisé (originaux et copies des documents)

3. Traitement du dossier par le service des affaires générales, échange par mail entre la collectivité et l’usager (confirmation du nombre de jours et les dates, etc ….) 
4. La collectivité informe l’usager lorsque l’attestation est établie et signée
5. Retrait par le demandeur de l’attestation sans RDV, muni du timbre fiscal dématérialisé de 

30.00 € qui sera validé par le service

Attention :  une fois le timbre validé aucune modification ne pourra être effectuée sur votre attestation

La personne accueillante doit présenter les originaux et copies des pièces suivantes ( aucune photocopie ne sera fournie en mairie) :

1. AU DEPOT DE LA DEMANDE  (sur rendez-vous) :

Justificatif d'identité (carte d'identité ou passeport Français ; titre de séjour en cours de validité et à l’adresse actuelle)

□ Document prouvant sa qualité de propriétaire, de locataire ou d'occupant du logement dans lequel il compte héberger le ou les visiteurs (comme un titre de propriété ou un bail locatif). Les documents fournis doivent mentionner obligatoirement la superficie et le nombre de pièces du logement. Cela permet de définir le nombre de personnes pouvant être accueilli. Les conditions par personne sont 14m² nécessaires pour les 4 premiers occupants et 10 m² pour les suivants. (art R 111-2 du Code de la Construction et de l’Habitation)
□ Copie passeport personne accueillie
□ Justificatif de domicile récent (moins de trois mois : facture d’eau, de gaz ou d’électricité, facture d’internet ou de téléphonie fixe, dernier relevé de charges, dernière quittance de loyer si elle n’émane pas d’un particulier)

· Tout document justifiant ses ressources :

□ dernier avis d'imposition

□ 3 derniers bulletins de salaire et/ou tout autre justificatif de ressources (CAF,versement de pension de retraite, attestation assedic, aides) pour définir votre engagement à prendre en charge financièrement l'étranger s'il est défaillant. Les personnes peuvent être accueillies au maximum 90 jours, le niveau de ressources exigé par jour de séjour et de 32,50 € par personne.

□ Un mineur non accompagné : attestation sur papier libre des détenteurs de l'autorité parentale autorisant le voyage, précisant les dates du séjour, les informations de l’hébergeant (nom, adresse) et l'objet du séjour de l'enfant + copie du livret de famille ou de l’acte de naissance
2. AU RETRAIT DE LA DEMANDE  (sans rendez-vous de 8h30 à 17h00)
□ Un timbre fiscal dématérialisé d’un montant de 30 € par demande d’attestation à obtenir sur le site https://timbres.impots.gouv.fr/index.jsp ou auprès d’un buraliste équipé (plusieurs attestations d'accueil sont nécessaires selon le lien de parenté des personnes hébergées)

IMPORTANT : INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

1. Contrat d’assurance médicale : Il est exigé la justification de la part de l'étranger hébergé de la souscription auprès d'un opérateur agréé d'une assurance médicale qui devra couvrir l’ensemble des dépenses médicales et hospitalières, y compris d’aide sociale, susceptibles d’être engagées pendant toute la durée du séjour en France, à hauteur d’un montant minimum fixé à 30 000 €. 

Cette attestation d'assurance sera exigée lors de la délivrance du visa et lors du contrôle à la frontière. Elle n'a donc pas à être produite par le demandeur de l'attestation d'accueil. Toutefois si la personne hébergée n’est pas en mesure de fournir cette attestation d’assurance au Consulat, l’hébergeant devra s’acquitter de cette obligation à son profit.

2. L’hébergeant consent, d’autre part, sur la demande éventuelle du Maire, à ce qu’une procédure de vérification domiciliaire soit effectuée afin de constater la réalité des conditions d’hébergement.
3. Dans le cas où le visa ne serait pas accordé, pour quelque raison que ce soit, le timbre fiscal ne pourra en aucun cas être restitué. Une fois l’attestation remise au demandeur et signée par ce dernier, le timbre fiscal n’est plus utilisable. E cas d’erreur, de perte ou de changement de date de séjour, l’hébergeant devra redéposer une demande en présentant à nouveau les pièces justificatives et le timbre fiscal de 30€.
· J’entends assurer l’hébergé  □
· Je n’entends pas assurer l’hébergé  □
FORMULAIRE A REMPLIR PAR LA PERSONNE ACCUEILLANTE

Renseignements concernant l’hébergeant

Nom de naissance : 


Nom d’usage : 


Prénoms : 


Date de naissance : 


Ville et département (ou pays) de naissance : 


Nationalité : 


Adresse complète : 


Numéro de téléphone : 


Type de logement : 


Nombre de pièces : 


Surface : 


Nombre d’ occupants : 
Occupant 1 lien  : …………………………….âge :………
Occupant 2 lien   : …………………………  .âge : ……….. 
Occupant 3 lien   : …………………………...âge : ……….. 

Occupant 4 lien   : ……………………………âge : ……….. 

Occupant 5 lien   : …………………………...âge : ……….. 

Occupant 6 lien   : …………………………...âge : ……….. 

Revenus du foyer : 


Mail : ………………………………………………………………………………………….

Renseignements concernant le séjour

(le séjour ne peut dépasser 90 jours consécutifs)

Début du séjour (jour, mois, année) : 


Fin du séjour (jour, mois, année) :


Durée du séjour : 


Renseignements concernant l’hébergé

Nom de naissance : 


Nom d’usage : 


Prénom(s) : 


Date de naissance : 


Pays et ville de naissance : 


Nationalité : 


Adresse complète : 


Numéro du passeport : 


Lien de parenté avec l’hébergeant : 

Si personne herbergée ci-dessus déjà accueillie, merci de préciser la ou les dates : ……………………………………………………………………………………………………
Accompagné le cas échéant du conjoint :

Nom de naissance : 


Nom d’usage : 


Prénom(s) : 


Date de naissance : 


Pays de naissance : 


Nationalité :
Adresse complète : 


Numéro du passeport : 

Et du ou des enfants mineurs suivants :

1er enfant

Nom de naissance : 


Prénom(s) : 


Date de naissance : 


Pays de naissance : 


Nationalité : 


Adresse complète : 


Numéro du passeport : 


2e enfant

Nom de naissance : 


Prénom(s) : 


Date de naissance : 


Pays de naissance : 


Nationalité : 


Adresse complète : 


Numéro du passeport : 


3e enfant

Nom de naissance : 


Prénom(s) : 


Date de naissance : 


Pays de naissance : 


Nationalité : 


Adresse complète : 


Numéro du passeport : 


DIRECTION JURIDIQUE


SERVICE DES AFFAIRES GENERALES


04.42.47.70.34
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